
	Администрация муниципального образования Меленковский район

Финансовое управление

П Р И К А З

	06.02.2018 г.
	
	№ 7


	г. Меленки


«О плане основных вопросов работы финансового 

управления администрации Меленковского района

на 2018  год по реализации муниципальной программы

Меленковского района «Управление муниципальными

финансами и муниципальным долгом Меленковского

района»
В целях реализации комплекса мероприятий по росту доходов, оптимизации расходов и совершенствованию долговой политики Меленковского района  

п р и к а з ы в а ю:

1. Принять к сведению отчет об исполнении плана реализации муниципальной программы Меленковского района «Управление муниципальными финансами и муниципальным  долгом Меленковского района» за 2017 год (приложение № 1).

2. Утвердить план  по реализации муниципальной программы Меленковского района «Управление муниципальными финансами и муниципальным  долгом Меленковского района» на 2018 год   (приложение №2).

3. Заместителю начальника финансового управления и начальникам отделов управления обеспечить выполнение настоящего плана.

4. Настоящий приказ подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте администрации района в пределах информационного ресурса финансового управления.

          5. Контроль за выполнением настоящего приказа возлагаю на заместителя начальника финансового управления
Заместитель Главы администрации 

Меленковского района, начальник 

финансового управления:                                                            Н.П.Кострюкова
Приложение №1

к приказу финансового управления администрации

Меленковского района от 06.02.2018 г. №7
Отчет об исполнении плана реализации муниципальной программы Меленковского района «Управление 

муниципальными финансами и муниципальным долгом Меленковского района» за 2017 год

	№

п/п
	План мероприятий
	Ответственный

исполнитель
	Срок

исполнения
	Отметка об

исполнении
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	Подпрограмма 1  «Создание условий для развития доходного потенциала Меленковского района»


	

	1.
	Проверка годовых бухгалтерских отчетов по вопросу правильности отражения главными администраторами районного, городского и сельских бюджетов доходов  по кодам бюджетной классификации
	Работники отдела доходов
	1 квартал
	Проверка проведена в установленные сроки.
	

	2.
	Проведение анализа исполнения доходной части районного бюджета и бюджетов муниципальных образований
	Работники отдела доходов
	ежемесячно
	Ведется ежемесячно и размещается в сети Интернет на сайте финансового управления
	

	3.
	Подготовка сведений о поступлении доходов в районный бюджет
	Работники отдела доходов
	еженедельно
	Информация готовится еженедельно для внутреннего пользования
	

	4.
	Проведение анализа недоимки по видам платежей во все уровни бюджетов
	Захарова С.С.

Старшова О.С.
	ежемесячно
	Ведется ежемесячно и размещается в сети Интернет на сайте финансового управления
	

	5.
	Выгрузка и передача справочников КБК в отделение Федерального казначейства по доходам и расходам, а также уточнение их в течение года
	Фадеева О.С.

Захарова С.С.

Метлова Ю.В. 
Кульпина Т.Е.

Старшова О.С.
	в течение года
	Работа проводится в течение года
	

	6.
	Проведение сверки отчетов по поступлению доходов в районный бюджет и бюджеты поселений с Управлением Федерального казначейства по Владимирской области
	Захарова С.С.

Старшова О.С.
	ежемесячно
	Ежемесячно до 05 числа месяца, следующего за отчетным (направляется в УФК по Владимирской области по мере необходимости)
	

	7.
	Ведение Перечня главных администраторов и администраторов доходов районного бюджета и бюджетов поселений, предоставление в УФК по Владимирской области изменений, вносимых в Перечень
	Захарова С.С.

 Старшова О.С.
	по мере внесения изменений
	Работа проводится в течение года
	

	8.
	Ведение кассового плана по налоговым и неналоговым доходам в разрезе администраторов доходов
	Захарова С.С.

Старшова О.С.
	ежемесячно
	Ведется ежемесячно
	

	9.
	Прием и обработка данных МИФНС №4 по налогам и сборам в соответствии с приказом 65Н
	Захарова С.С.

Старшова О.С.
	ежемесячно
	Ведется ежемесячно
	

	10.
	Подготовка проектов приказов начальника финансового управления администрации Меленковского района
	Работники отдела доходов
	в течение года
	Подготовлено 18 приказов
	

	11.
	Сведения для внешней проверки отчетов об исполнении бюджетов муниципальных образований Счетной палатой Владимирской области, прокуратурой Владимирской области


	Работники отдела доходов
	в установленные сроки
	Работа проводится в установленные сроки
	

	12.
	Подготовка аналитических материалов об исполнении плана установленного главным администраторам по мобилизации доходов районного бюджета и бюджетов поселений
	Старшова О.С.

Захарова С.С
	ежеквартально
	Ежеквартальный анализ исполнения установленного плана 
	

	13.
	Подготовка нормативно-правовых актов (решений, постановлений и распоряжений глав района и поселений)
	Работники отдела доходов
	в течение года
	Подготовлено 17 постановлений Глав района и поселений и Решений СНД 

	

	14.
	Прогнозирование доходов районного бюджета и бюджетов поселений на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов
	Работники отдела доходов
	3-4 кварталы
	Решение Совета народных депутатов Меленковского района    и 8 решений представительных органов местного самоуправления поселений.
	

	15.
	Проведение анализа эффективности налоговых льгот, предоставленных решениями представительных органов муниципальных образований
	Захарова С.С. Старшова О.С.
	3-4 кварталы
	7 аналитических записок размещены в сети Интернет на сайте финансового управления
	

	16.
	Расчет доходного потенциала по муниципальному району, городскому и сельским поселениям на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов
	Работники отдела доходов
	3,4 кварталы
	Расчеты проведены в установленные сроки
	

	17.
	Организация работы  по вопросу мобилизации доходов, повышению собираемости страховых взносов во внебюджетные фонды и снижению неформальной занятости. Проведение заседаний комиссии по обеспечению полноты поступления налоговых и неналоговых платежей в бюджет Меленковского района и легализации заработной платы
	Работники отдела доходов
	ежемесячно
	Протокол   от 27.02.2017;

от 30.03.2017г;

от 26.04.2017г;
от 30.05.2017;
от 29.06.2017;

от 15.08.2017;
от 23.08.2017г;

от 29.09.2017г.;
от 29.11.2017г.
Три рейда по выявлению неформальной занятости 26.04.2017г., 25.06.2017г., 15.12.2017г.
Два рейда по выявлению у физических лиц задолженности по налогам 29.09.2017г., 15.12.2017г.
	

	18.
	Подготовка информации в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики о результатах работы комиссии по мобилизации доходов в бюджет района и поселений.
	Фадеева О.С.

Захарова С.С.
	ежеквартально до 10 числа месяца следующего за отчетным кварталом
	Ежеквартальный отчет  в ДФБНП по проведению муниципальными образованиями работы по мобилизации налоговых и неналоговых доходов
	

	19.
	Уточнение доходной части бюджета района и бюджетов поселений.
	Работники отдела доходов
	в установленные сроки
	Работа проводится в течение года
	

	20.
	Заполнение данных для налоговых паспортов муниципальных образований
	Захарова С.С. 

Старшова О.С.
	2 – 3 кварталы
	Налоговые паспорта по 8 поселениям и району представлены в ДФБНП в установленные сроки
	

	21.
	Подготовка информации в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики о поступлении в бюджеты поселений штрафов за несоблюдение муниципальных правовых актов (в том числе правил благоустройства)
	Старшова О.С.
	ежемесячно в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Ежемесячно до 10 числа сводная информация по штрафам за несоблюдение муниципальных правовых актов представляется в ДФБНП;
	

	23.
	Разработка проектов решений по земельному налогу и налогу на имущество физических лиц
	Работники отдела доходов
	в течение года
	 Подготовка 16 решений представительных органов местного самоуправления по налогу на имущество физических лиц и по земельному налогу
	

	Подпрограмма 2  «Нормативно-методическое обеспечение и организация бюджетного процесса»


	

	1.
	Проверка показателей плановых назначений в отчетах об исполнении местных и консолидированного бюджетов за 2016 год, бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям и подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2016 год для представления в Департамент Финансов, бюджетной и налоговой политики администрации области
	работники финансового управления и МКУ

«Финансовый центр»
	1 квартал
	Годовой отчет и пояснительная записка к нему сданы в Департамент Финансов,бюджетной и налоговой политики  12 февраля 2017 года 
	

	2.
	Составление сводного отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств по консолидированному бюджету Меленковского района (по запросу ДФБНП)
	работники финансового упраления и МКУ «Финансовый центр»
	В сроки, установленные ДФБНП
	Отчет о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств по консолидированному бюджету Меленковского района сдан в Департамент Финансов,бюджетной и налоговой политики 6 марта 2017 года
	

	3.
	Подготовка и представление в ДФБНП материалов и сведений, необходимых для осуществления мониторинга и оценки качества организации и осуществления бюджетного процесса в соответствии с постановлением Губернатора области от 30.03.2010 №373
	Т.А.Промышляева
	1 квартал
	Направлена информация в ДФБНП 29 апреля 2017 года
	

	4.
	Разработка проектов постановлений Глав муниципальных образований района об утверждении отчетов об исполнении бюджетов районного, городского и сельских за квартал»
	М.А.Болотина

Т.А.Трошина

О.С.Фадеева Т.Е.Кульпина
Ю.В.Метлова
С.С.Захарова

О.С.Старшова
	2, 3, 4 кварталы
	Приняты постановления Глав муниципальных образований Меленковского района
	

	5.
	Разработка проектов решений Советов народных депутатов районного, городского и сельских  об утверждении отчетов об  исполнении бюджетов за 2016 год  и представление на утверждение в Советы народных депутатов
	М.А.Болотина

Т.А.Трошина,

О.С.Фадеева 

Ю.В.Метлова С.С.Захарова

О.С.Старшова
	1-2 кварталы
	Приняты решения Советов народных депутатов
	

	6.
	Разработка проектов постановлений Глав муниципальных образований районного, городского и сельских об основных направлениях бюджетной и налоговой политики и исходных данных для составления проектов бюджетов на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов»
	Все работники управления и МКУ «Финансовый центр»
	3 квартал
	Приняты постановления Глав муниципальных образований Меленковского района
	

	7.
	Разработка проектов Решений Советов народных депутатов муниципальных образований района о бюджетах на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов,  представление необходимых материалов по бюджету в Советы народных депутатов и ДФБНП
	Все работники управления и МКУ «Финансовый центр»
	2-4 кварталы
	Приняты решения Советов народных депутатов
	

	8.
	Составление предварительного, планового и уточненного реестров расходных обязательств Меленковского района
	М.А.Болотина Т.А.Трошина, О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина
Ю.В.Метлова
	В соответствии с порядком ведения реестра расходных обязательств Владимирской области
	В установленные сроки составлены реестры и направлены в ДФБНП
	

	9.
	Составление Реестра расходных обязательств Меленковского района и сводного реестра  расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав Меленковского района. Представление его в ДФБНП
	М.А.Болотина Т.А.Трошина, О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина
Ю.В.Метлова
	В сроки, установленные ДФБНП
	В установленные сроки составлены реестры и направлены в ДФБНП
	

	10.
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития района на 2018 - 2020 годы
	Н.И.Софронова,

С.С.Захарова
	2-3 кварталы
	Показатели для разработки прогноза СЭР направлены в КЭП  
	

	11.
	Анализ хода исполнения бюджетов муниципальных образований, консолидированного бюджета за полугодие, 9 месяцев 2017 года, подготовка обзорных писем, при необходимости проектов постановлений Глав муниципальных образований с предложениями по стабилизации положения с исполнением бюджетов
	Т.А.Промышляева, М.А.Болотина

Т.А.Трошина

С.С.Захарова

О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина
	3-4 кварталы
	Подготовлены информации по исполнению бюджетов
	

	12.
	Составление и ведение кассовых планов районного, городского и сельских бюджетов


	М.А.Болотина Т.А.Трошина О.С.Старшова

С.С. Захарова
	Ежемесячно
	Составлены  кассовые планы районного, городского и сельских бюджетов


	

	13.
	Составление и ведение сводной бюджетной росписи
	М.А.Болотина Т.А.Трошина О.С.Фадеева 

С.С. Захарова
	Ежемесячно
	Составлены и утверждены сводные бюджетные росписи на 2017 год
	

	14.
	Ежемесячный анализ исполнения консолидированного бюджета района с направлением информации Главам муниципальных образований
	М.А.Болотина Т.А.Трошина, С.С.Захарова, О.С.Фадеева 
	Ежемесячно
	Проведен анализ исполнения консолидированного бюджета района с направлением информации Главам муниципальных образований
	

	15.
	Ежемесячный мониторинг кредиторской задолженности по расходам бюджетов муниципальных образований
	Н.И.Софронова
	Ежемесячно
	Проведен ежемесячный мониторинг кредиторской задолженности по расходам бюджетов муниципальных образований
	

	16.

	Подготовка информации в комитет по экономике и прогнозированию по исполнению бюджетов
	Н.И.Софронова,

С.С.Захарова
	Ежеквартально
	Подготовлена информация в комитет по экономике и прогнозированию по исполнению бюджетов
	

	17.
	Разработка проектов постановлений Глав муниципальных образований о мерах по реализации решений Советов народных депутатов о бюджетах на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов 
	Т.А.Промышляева

М.А.Болотина

Т.А.Трошина,

О.С.Фадеева, 

С.С. Захарова,

О.С.Старшова 
	4 квартал


	Приняты постановления Глав муниципальных образований о мерах по реализации решений Советов народных депутатов о бюджетах на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов 
	

	18.
	Разработка порядка определения перечня и кодов целевых статей расходов местных бюджетов на 2018 год
	Т.А.Промышляева

М.А.Болотина

Т.А.Трошина

О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина
	4 квартал


	Утвержден порядок определения перечня и кодов целевых статей расходов местных бюджетов на 2018 год
	

	19.
	Подготовка материалов для согласования взаимоотношений бюджетов муниципальных образований района с областным бюджетом на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов
	Т.А.Промышляева

О.С.Фадеева 
	3 квартал


	Подготовлен материал для согласования взаимоотношений бюджетов муниципальных образований района с областным бюджетом на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов
	

	20.
	     Подготовка Приказа финансового управления  о завершении финансового года
	Т.А.Промышляева

совместно с работниками финансового управления
	4 квартал
	Принят приказ финансового управления  о завершении финансового года
	

	23
	Подготовка нормативно-правовых актов (постановлений и распоряжений глав района и поселений) по уточнению администраторов доходов
	С.С. Захарова

О.С.Старшова
	по мере необходимости
	Подготовлено 14 распоряжений
	

	24
	Подготовка проектов приказов начальника финансового управления администрации Меленковского района по уточнению администраторов доходов муниципальных образований
	С.С. Захарова

О.С.Старшова
	по мере необходимости
	Подготовлено 27 приказов
	

	Подпрограмма 3 «Создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышения устойчивости бюджетов муниципальных образований Меленковского района»


	

	1.
	Ежемесячный анализ исполнения местных бюджетов с выявлением кассовых разрывов в ходе исполнения местных бюджетов с целью разработки предложений по предоставлению авансовых дотаций
	Работники бюджетного отдела
	ежемесячно
	Проведен ежемесячный анализ исполнения местных бюджетов с выявлением кассовых разрывов в ходе исполнения местных бюджетов с целью разработки предложений по предоставлению авансовых дотаций
	

	2.
	Проведение мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального образования Меленковский район по отчету за 2016 год
	Промышляева Т.А.
	2 квартал
	Принят приказ финансового управления по мониторингу качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального образования Меленковский район по отчету за 2016 год
	

	3.
	Проведение мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального образования Меленковский район по бюджету на  2017 год
	Промышляева Т.А.
	4 квартал
	Принят приказ по мониторингу качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального образования Меленковский район по бюджету на  2017 год
	

	4.
	Подготовка документов для проведения внешней проверки отчетов об исполнении бюджетов за 2016 год  районного, городского и сельских Счетной палатой Владимирской области
	Все работники финансового управления и МКУ «Финансовый центр»


	1 квартал
	Подготовлены документы для проведения внешней проверки отчетов об исполнении бюджетов за 2016 год  районного, городского и сельских Счетной палатой администрации Владимирской области
	

	5.
	Согласование с органами местного самоуправления  исходных данных для проведения расчетов дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальным образованиям на 2018 год
	Промышляева Т.А.


	3 квартал
	Согласованы с органами местного самоуправления  исходных данных для проведения расчетов дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальным образованиям на 2018 год
	

	6.
	Подготовка уведомлений по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам за 1 квартал, 1 полугодие,  9 месяцев 2017 года, 2017 год, на 2018 год по 8  муниципальным образованиям
	М.А.Болотина


	ежеквартально
	Подготовлены уведомления по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам за 1 квартал, 1 полугодие,  9 месяцев 2017 года, 2017 год, на 2018 год по 8  муниципальным образованиям
	

	Подпрограмма 4 «Управление муниципальным долгом Меленковского района»


	

	1.
	Подготовка документов на открытие кредитной линии Администрации Меленковского района в 2017 году
	Т.А.Промышляева,  Н.И.Софронова, И.А.Киселева

М.А.Болотина

О.С.Фадеева
С.С.Захарова
	1 квартал
	Подготовлены документы на открытие кредитной линии Администрации Меленковского района в 2017 году
	

	2.

	Подготовка документов на участие в аукционе на получение кредита администрацией Меленковского района в 2017 году


	Т.А.Промышляева,  Н.И.Софронова,

М.А.Болотина
	2 квартал
	Подготовлены документы на участие в аукционе на получение кредита администрацией Меленковского района в 2017 году

	3.
	Ведение учета и формирование отчетности по исполнению обязательств администрации района перед областным бюджетом и кредитными организациями
	Н.И.Софронова
	в течение года
	Ведется учет и формирование отчетности по исполнению обязательств администрации района перед областным бюджетом и кредитными организациями
	

	4.
	Ведение муниципальной долговой книги муниципального образования Меленковский район и городского поселения город Меленки
	И.А.Киселева
	в течение года
	Ведутся муниципальные долговые книги муниципального образования Меленковский район и городского поселения город Меленки
	

	5.
	Составление программы муниципальных заимствований к бюджету на 2018 год и плановый период 2019-2020 годов
	Т.А.Промышляева
	3 квартал
	Составлены программы муниципальных заимствований к бюджету на 2018 год и плановый период 2019-2020 годов
	

	6.
	Планирование источников финансирования дефицита бюджета к бюджету на 2018 год и плановый период 2019-2020 годов
	Т.А.Промышляева
	3 квартал
	Произведен расчет источников финансирования дефицита бюджета к бюджету на 2018 год и плановый период 2019-2020 годов
	

	7.
	Составление отчета о задолженности по бюджетным кредитам, выданным из бюджета муниципального образования Меленковский район сельхозтоваропроизводителям в 2004 году в ДФБНП
	Н.И.Софронова
	ежеквартально
	Составлены отчеты о задолженности по бюджетным кредитам, выданным из бюджета муниципального образования Меленковский район сельхозтоваропроизводителям в 2004 году в ДФБНП
	

	8.
	Осуществление расчетов с областным бюджетом и кредитными организациями по уплате процентов и погашению основного долга по кредитам
	Т.А.Промышляева,

Н.И.Софронова,

И.А.Киселева
	ежемесячно
	Произведены расчеты с областным бюджетом и кредитными организациями по уплате процентов и погашению основного долга по кредитам
	

	Подпрограмма 5 «Повышение эффективности бюджетных инвестиций и бюджетных расходов в отраслях транспорта, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства»

	

	1.
	Составление проекта бюджета и формирование необходимых материалов к нему по расходам в отраслях транспорта, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства на очередной финансовый год и на плановый период
	О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина

Ю.В.Метлова
	3,4 кварталы
	Решение Совета народных депутатов Меленковского района  и 8 решений представительных органов местного самоуправления поселений.
	

	2.
	Анализ исполнения районного бюджета, консолидированного бюджета по расходам    в отраслях транспорта, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства
	О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина

Ю.В.Метлова 
	ежемесячно
	Проводится ежемесячно

	3.
	Прием, проверка отчетов об исполнении расходов в отраслях транспорта, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства за 2017 год. Подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2017 год для предоставления в ДФБНП.
	О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина

Ю.В.Метлова
	ежемесячно
	Годовой отчет и пояснительная записка к нему сданы в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики 13 февраля 2018 года 
	

	4.


	Формирование проекта решения Совета народных депутатов об утверждении отчета об исполнении бюджета за 2016 год для представления его в Совет народных депутатов, работа со Счетной палатой Владимирской области при проведении аудита исполнения  бюджета за 2016 год
	О.С.Фадеева 

Ю.В.Метлова
	1,2 кварталы
	Приняты решения Советов народных депутатов
	

	5.
	Анализ выполнения условий уровня софинансирования   по расходам в отраслях транспорта, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства за 2017 год
	О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина

Ю.В.Метлова
	ежемесячно
	Анализ проводится ежемесячно
	

	6.
	Подготовка нормативно-правовых актов (решений, постановлений и распоряжений глав района и поселений)
	О.С.Фадеева 


	в течение года


	Подготовлено 3 постановления
	

	7.
	Рассмотрение заявок на финансирование главных распорядителей средств районного бюджета и бюджетов поселений
	О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина Ю.В.Метлова
	в течение года
	Работа проводится в течение года
	

	8.
	Разработка проекта постановления администрации района «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики и показателях консолидированного и районного бюджетов»
	О.С.Фадеева 


	2,3 кварталы
	Постановление Главы района 
	

	9.
	Разработка проектов постановлений муниципальных образований «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики и показателях бюджета муниципального образования»
	О.С.Фадеева 


	2,3 кварталы
	Подготовлено 8 Постановлений глав городского и сельских поселений
	

	10.
	Уточнение расходной части бюджета района и бюджетов поселений.
	О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина

Ю.В.Метлова
	в установленные сроки
	Приняты решения по уточнению бюджетов
	

	11.
	Анализ выполнения адресной инвестиционной программы Меленковского района 2017 году
	О.С.Фадеева 


	в течение года
	Подготовлено 2 постановления
	

	Подпрограмма 6 «Повышение эффективности бюджетных расходов в отраслях социальной сферы»


	

	1
	Прием, проверка годовых отчетов об исполнении    местных бюджетов, консолидированного бюджета и бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям   социальной сферы за 2016 год в соответствии с приказом ДФБНП. Подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2016 год для представления в ДФБНП.
	работники бюджетного отдела
	1 квартал
	Произведены прием, проверка годовых отчетов об исполнении    местных бюджетов, консолидированного бюджета и бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям   социальной сферы за 2016 год в соответствии с приказом ДФБНП. Подготовлена пояснительная записка к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2016 год для представления в ДФБНП.
	

	2
	Прием, проверка отчетов об исполнении  показателей по сети, штатам и контингентам  бюджетов муниципальных образований, консолидированного бюджета   социальной сферы за 2016 год. Подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2016 год для представления в ДФБНП
	работники бюджетного отдела
	в сроки, установленные ДФБНП
	Произведены прием, проверка отчетов об исполнении  показателей по сети, штатам и контингентам  бюджетов муниципальных образований, консолидированного бюджета   социальной сферы за 2016 год. Подготовлена пояснительная записка к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2016 год для представления в ДФБНП

	3
	Анализ исполнения бюджетов муниципальных образований, консолидированного бюджета района по расходам на социальную сферу за 2016 год. Подготовка материалов к публичным слушаниям об итогах исполнения  бюджета за 2016 год
	работники бюджетного отдела
	1,2 кварталы
	Проведен анализ исполнения бюджетов муниципальных образований, консолидированного бюджета района по расходам на социальную сферу за 2016 год. Подготовлены материалы к публичным слушаниям об итогах исполнения  бюджета за 2016 год
	

	4
	Формировании проекта решения Совета народных депутатов об утверждении отчета об исполнении бюджета за 2016 год для представления его в Совет народных депутатов, работа со Счетной палатой Владимирской области при проведении аудита исполнения  бюджета за 2016 год
	работники бюджетного отдела
	1,2 кварталы
	Приняты решения Совета народных депутатов об утверждении отчета об исполнении бюджета за 2016 год 
	

	5
	Работа по возврату главными распорядителями средств бюджета остатков межбюджетных трансфертов, выделенных в 2016 году из федерального и областного бюджетов, неиспользованных по состоянию на 01.01.2017 г.
	работники бюджетного отдела
	1 квартал
	Произведены возвраты главными распорядителями средств бюджета остатков межбюджетных трансфертов, выделенных в 2016 году из федерального и областного бюджетов, неиспользованных по состоянию на 01.01.2017 г
	

	6
	Осуществление контроля за исполнением расходных обязательств бюджета по публичным обязательствам в соответствии с законодательством, состоянием дебиторской и кредиторской задолженности по расходам на социальную сферу, своевременной выплатой заработной платы работникам муниципальных учреждений
	работники бюджетного отдела
	ежемесячно
	Осуществлен контроль за исполнением расходных обязательств бюджета по публичным обязательствам в соответствии с законодательством, состоянием дебиторской и кредиторской задолженности по расходам на социальную сферу, своевременной выплатой заработной платы работникам муниципальных учреждений
	

	7
	Составление проекта бюджета и формирование необходимых материалов к нему по расходам на социальную сферу на очередной финансовый год и на плановый период
	работники бюджетного отдела
	3,4 кварталы
	Составлены проекты бюджетов на 2018 год 

	

	16
	Доведение до главных распорядителей средств бюджета  бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, а также  перечня публичных нормативных обязательств в соответствии с решением о бюджете на очередной финансовый год и плановый период
	работники бюджетного отдела
	4 квартал
	Доведены лимиты бюджетных обязательств 22.12.2017 г.
	

	17
	Рассмотрение  заявок на финансирование главных распорядителей средств бюджета
	работники бюджетного отдела
	ежемесячно
	Произведено финансирование главных распорядителей средств
	

	Подпрограмма 7 «Повышение эффективности бюджетных расходов в отраслях сельского хозяйства и охраны окружающей среды»


	

	
	

	1.


	Составление проекта бюджета и формирование необходимых материалов к нему по расходам в отраслях сельского хозяйства и охраны окружающей среды на очередной финансовый год и на плановый период
	О.С.Фадеева

Т.Е.Кульпина

Ю.В.Метлова
	3,4 кварталы
	Решение Совета народных депутатов Меленковского района  и 8 решений представительных органов местного самоуправления поселений.

	2.
	Анализ исполнения районного бюджета по расходам    в  отраслях сельского хозяйства и охраны окружающей среды
	О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина Ю.В.Метлова
	ежемесячно
	Проводится ежемесячно

	3.
	Прием, проверка отчетов об исполнении расходов в отраслях сельского хозяйства и охраны окружающей среды за 2017 год. Подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2017 год для представления в ДФБНП.
	О.С.Фадеева 

Ю.В.Метлова
	ежемесячно
	Годовой отчет и пояснительная записка к нему сданы в Департамент Финансов,бюджетной и налоговой политики 13 февраля 2018 года 
	

	4.


	Формирование проекта решения Совета народных депутатов об утверждении отчета об исполнении бюджета за 2017 год для представления его в Совет народных депутатов, работа со Счетной палатой Владимирской области при проведении аудита исполнения  бюджета за 2017 год
	О.С.Фадеева 

Ю.В.Метлова
	1,2 кварталы
	Приняты решения Совета народных депутатов об утверждении отчета об исполнении бюджета за 2017 год
	
	

	5.
	Подготовка нормативно-правовых актов (решений, постановлений и распоряжений глав района и поселений)
	О.С.Фадеева 
	в течение года
	Не принимались
	

	6.
	Уточнение расходной части бюджета района в отраслях сельского хозяйства и охраны окружающей среды
	О.С.Фадеева 

Т.Е.Кульпина
Ю.В.Метлова
	в установленные сроки
	Приняты решения по уточнению бюджетов
	

	Подпрограмма 8 «Методологическое обеспечение бюджетного (бухгалтерского) учета и  бюджетной (бухгалтерской) отчетности, организация работы по составлению отчетности»

	

	1
	Прием месячных и квартальных отчетов об исполнении местного бюджета от главных распорядителей средств местного бюджета (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.

Самодурова С.П.
	с 3 по 6 число каждого месяца
	Прием и проверка проведена в установленные сроки.
	

	2


	Прием месячной и квартальной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов  сельских поселений (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

         Киселева И.А.

Самодурова С.П.
	с 3 по 6 число

 каждого месяца
	Прием и проверка проведена в установленные сроки.

	3
	Прием сводной квартальной бухгалтерской отчетности по бюджетным и автономным учреждениям от главных распорядителей средств местного бюджета (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	с 10 по 15 число месяца, следующего за отчетным
	Прием и проверка проведена в установленные сроки.
	

	4
	Прием сводной квартальной бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям от сельских поселений (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	с 10 по 15 число месяца, следующего за отчетным
	Прием и проверка проведена в установленные сроки.
	

	5
	Составление месячных и квартальных отчетов об исполнении консолидированного бюджета МО Меленковский район.
	Киселева И.А.
	до 10 числа каждого месяца
	Отчеты составлены в установленные сроки
	

	6
	Составление сводной квартальной бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям.
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	до 21 числа каждого квартала 
	Отчеты составлены в установленные сроки
	

	7
	Прием годовых отчетов об исполнении местного бюджета от главных распорядителей средств местного бюджета (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева ИА.

Самодурова С.П.


	с 16 января по              23
января
	Прием и проверка проведена в установленные сроки.
	

	8
	Прием годовых отчетов об исполнении бюджетов сельских поселений (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева ИА.

Самодурова С.П.

.
	с 16 января по         23 января
	Прием и проверка проведена в установленные сроки.
	

	
	Составление годового отчета об исполнении консолидированного бюджета МО Меленковский район.
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	с 24 января по        9 февраля
	Отчеты составлены в установленные сроки
	

	9
	Прием сводной годовой бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям от главных распорядителей средств местного бюджета (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).


	Бодрова И.А.

Киселева И.А..
	с 16 января по                  23 января
	Прием и проверка проведена в установленные сроки.
	

	10
	Прием сводной годовой бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям от сельских поселений (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	с 16 января по 23 января
	Прием и проверка проведена в установленные сроки.
	

	11
	Составление сводного годового бухгалтерского отчета по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям.
	Бодрова И.А.

Киселева И.А..
	с 24 января по 9 февраля
	Отчеты составлены в установленные сроки
	

	12
	Подготовка указаний главным распорядителям средств местного бюджета по составлению бюджетной отчетности местного бюджета.
	Бодрова ИА.

Киселева И.А.


	декабрь (по годовой отчетности), по месячной и квартальной отчетности – по мере необходимости)
	Подготовлены Указания по составлению годовой отчетности 
	

	13
	Подготовка указаний по составлению бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений.
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	декабрь (по годовой отчетности), по квартальной отчетности – по мере необходимости)
	Подготовлены Указания по составлению годовой отчетности 
	

	14
	Подготовка приказа финансового управления по срокам представления бюджетной и бухгалтерской отчетности главными распорядителями средств местного бюджета.
	Бодрова И.А..
	декабрь (по годовой отчетности), по месячной и  квартальной отчетности – в связи с изменением сроков по приказу ДФБНП)
	Подготовлен приказ по срокам сдачи годовой отчетности от 28.12.2017 г.  № 74
По месячной и квартальной отчетности от 07.04.2017 г. № 15
	

	15
	Проведение семинаров во 2 и 4 кварталах по вопросам 

учета и отчетности.
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	апрель,

декабрь
	Проведены совещания по учету и отчетности в апреле по итогам отчетности за 2016 г. В декабре по подготовке к отчетности за 2017 г.
	

	Подпрограмма 9 «Повышение эффективности бюджетных расходов на содержание органов местного самоуправления»


	

	1.
	Анализ и внесение предложений по расходам на содержание органов местного самоуправления в части соблюдения нормативов
	А.Б.Иванов
	ежемесячно
	Проведен ежемесячный  анализ расходов на содержание органов местного самоуправления в части соблюдения нормативов
	

	2.
	Составление бюджетов муниципальных образований в части формирования расходов на содержание органов местного самоуправления и выработка предложений по соблюдению нормативов


	А.Б.Иванов
	 октябрь
	Составлены бюджеты муниципальных образований в части формирования расходов на содержание органов местного самоуправления 



	3.
	Составление отчета Ф 14-МО «Отчет о расходах и численности работников органов местного самоуправления за 2016 год» и пояснительной записки к нему
	А.Б.Иванов
	1 квартал
	Отчет Ф 14-МО «Отчет о расходах и численности работников органов местного самоуправления за 2016 год» и пояснительная записка к нему сданы в ДФБНП 5.02.2017 года
	

	4.
	Анализ и формирование отчетности по выполнению полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	А.Б.Иванов
	ежеквартально
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом сформирована отчетность по выполнению полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты по сельским поселениям
	
	

	5.
	Составление расчетов к бюджету на содержание органов местного самоуправления на 2018 год и на плановый период 2018 и 2019 годы, выработка предложений по оптимизации планируемых расходов. Соблюдение установленного норматива расходов на содержание органов местного самоуправления.
	А.Б.Иванов


	сентябрь-ноябрь

ежемесячно
	Составлены расчеты к бюджетам муниципальных образований в части формирования расходов на содержание органов местного самоуправления 


	

	Подпрограмма 10 «Обеспечение реализации муниципальной программы «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом Меленковского района»

	

	1.
	 Обеспечение результативности и целевого характера использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.


	И.А.Бодрова,

С.А.Самодурова
	ежедневно
	Расходование средств произведено в пределах утвержденных лимитов бюджетных ассигнований
	

	2.
	Организация  казначейского исполнения сметы расходов финансового управления администрации Меленковского района  и муниципального казенного учреждения Меленковского района «Финансовый центр»
	И.А.Бодрова,

С.А.Самодурова
	ежедневно
	Исполнение сметы расходов через Управление федерального казначейства

	3.
	Осуществление финансового контроля за деятельностью муниципального  казенного учреждения Меленковского района «Финансовый центр»
	И.А.Бодрова,

С.А.Самодурова
	ежедневно
	Ежедневный контроль за деятельностью учреждения


Приложение №2

к приказу финансового управления администрации

Меленковского района от 06.02.2018 г. №7

План  по реализации муниципальной программы Меленковского района «Управление муниципальными  финансами и муниципальным долгом Меленковского района» на 2018 год

	
	

	
	№

п/п
	План мероприятий
	Ответственный

исполнитель
	Срок

исполнения
	

	
	1
	2
	3
	4
	

	
	Подпрограмма 1  «Создание условий для развития доходного потенциала Меленковского района»


	

	
	1.
	Проверка годовых бухгалтерских отчетов по вопросу правильности отражения главными администраторами районного бюджета и органами местного самоуправления доходов  по кодам бюджетной классификации
	Захарова С.С.

Старшова О.С.
	январь,

февраль
	

	
	2.
	Проведение анализа исполнения доходной части районного бюджета и бюджетов муниципальных образований
	Захарова С.С.

Старшова О.С.
	ежемесячно
	

	
	3.
	Подготовка отчета в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики о реализации постановления Губернатора Владимирской области от 23.11.2015 № 1160 «Об утверждении плана мероприятий по оздоровлению государственных финансов Владимирской области» 
	О.С.Фадеева, 

С.С.Захарова
	ежеквартально
	

	
	4.
	Проведение анализа недоимки по видам платежей во все уровни бюджетов
	Захарова С.С.

Старшова О.С.


	ежемесячно
	

	
	5.
	Выгрузка и передача справочников КБК в отделение Федерального казначейства по доходам и расходам, а также уточнение их в течение года
	Метлова Ю.В.

Захарова С.С.

Фадеева О.С.

Старшова О.С.


	в течение года
	

	
	6.
	Проведение сверки отчетов по поступлению доходов в районный бюджет и бюджеты поселений с Управлением Федерального казначейства по Владимирской области
	Захарова С.С.  

Старшова О.С.

 
	ежемесячно
	

	
	7.
	Ведение Перечня главных администраторов и администраторов доходов районного бюджета и бюджетов поселений, предоставление в УФК по Владимирской области изменений, вносимых в Перечень
	работники

отдела доходов и экономического анализа
	по мере внесения изменений
	

	
	8.
	Ведение кассового плана по налоговым и неналоговым доходам в разрезе администраторов доходов
	Захарова С.С.  

Старшова О.С.
	ежеквартально
	

	
	9.
	Прием и обработка данных МИФНС №4 по налогам и сборам в соответствии с приказом 65Н
	Захарова С.С.  

Старшова О.С.
	ежемесячно
	

	
	10.
	Подготовка проектов приказов начальника финансового управления администрации Меленковского района
	работники

отдела доходов и экономического анализа
	в течение года
	

	
	11.
	Подготовка  информационных материалов для внешней проверки отчетов об исполнении бюджетов муниципальных образований Счетной палатой Владимирской области.
	работники

отдела доходов и экономического анализа
	в установленные сроки
	

	
	12.
	Подготовка аналитических материалов об исполнении плана установленного главным администраторам по мобилизации доходов районного бюджета постановлением Главы района от 29.12.2017г. №3057
	Захарова С.С.  

Старшова О.С.


	ежеквартально
	

	
	13.
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития Меленковского района на 2018-2020 годы
	работники

отдела доходов и экономического анализа
	в течение года
	

	
	14.
	Прогнозирование доходов районного  бюджета и бюджетов поселений на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов
	работники

отдела доходов и экономического анализа
	3,4 кварталы
	

	
	15.
	Разработка основных направлений налоговой политики Меленковского района на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов
	работники

отдела доходов и экономического анализа
	3-4 кварталы
	

	
	16.
	Проведение анализа эффективности налоговых льгот, предоставленных решениями представительных органов муниципальных образований
	Старшова О.С.

Захарова С.С.                            
	3,4 кварталы
	

	
	17.
	Организация работы  по вопросу мобилизации доходов. Проведение заседаний комиссии по обеспечению полноты поступления налоговых и неналоговых платежей в бюджет Меленковского района
	Старшова О.С.

Захарова С.С.     

Фадеева О.С.                       
	ежеквартально
	

	
	18.
	Анализ установленных представительными органами местного самоуправления ставок по земельному налогу, налогу на имущество физических лиц и корректирующих коэффициентов по единому налогу на вмененный доход на 2018 год
	Фадеева О.С.

Захарова С.С.

Старшова О.С.
	ноябрь
	

	
	19.
	Предоставление в ДФБНП сведений для анализа установленных представительными органами местного самоуправления средних ставок по арендным платежам на 2018 год
	работники отдела доходов и экономического анализа
	ежеквартально
	

	
	20.
	Заполнение данных для налоговых паспортов муниципальных образований
	Захарова С.С.

 Старшова О.С.


	2 – 3 кварталы
	

	
	21.
	Подготовка информации в Департамент финансов, бюджетной и налоговой политики о поступлении в бюджеты поселений штрафов за несоблюдение муниципальных правовых актов (в том числе правил благоустройства)
	Старшова О.С.
	ежемесячно в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным
	

	
	22.
	Рассмотрение обращений юридических и физических лиц
	работники отдела доходов и экономического анализа
	в течение года
	

	
	Подпрограмма 2  «Нормативно-методическое обеспечение и организация бюджетного процесса»


	

	
	1.
	Проверка показателей плановых назначений в отчетах об исполнении местных и консолидированного бюджетов за 2017 год, бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям и подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2017 год для представления в Департамент Финансов, бюджетной и налоговой политики администрации области
	работники финансового управления и МКУ

«Финансовый центр»
	1 квартал
	

	
	2.
	Составление сводного отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств по консолидированному бюджету Меленковского района (по запросу ДФБНП)
	работники финансового упраления и МКУ «Финансовый центр»
	В сроки, установленные ДФБНП
	

	
	3.
	Подготовка и представление в ДФБНП материалов и сведений, необходимых для осуществления мониторинга и оценки качества организации и осуществления бюджетного процесса в соответствии с постановлением Губернатора области от 30.03.2010 №373
	Т.А.Промышляева
	1 квартал
	

	
	4.
	Разработка проектов постановлений Глав муниципальных образований района об утверждении отчетов об исполнении бюджетов районного, городского и сельских за квартал»
	М.А.Болотина,

Т.А.Трошина,

О.С.Фадеева

С.С.Захарова

Ю.В.Метлова
О.С.Старшова


	2, 3, 4 кварталы
	

	
	5.
	Разработка проектов решений Советов народных депутатов районного, городского и сельских  об утверждении отчетов об  исполнении бюджетов за 2017 год  и представление на утверждение в Советы народных депутатов
	М.А.Болотина,

Т.А.Трошина,

О.С.Фадеева

С.С.Захарова

Ю.В.Метлова
О.С.Старшова
	1-2 кварталы
	

	
	6.
	Разработка проектов постановлений Глав муниципальных образований районного, городского и сельских об основных направлениях бюджетной и налоговой политики и исходных данных для составления проектов бюджетов на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов»
	Все работники управления и МКУ «Финансовый центр»
	3 квартал
	

	
	7.
	Разработка проектов Решений Советов народных депутатов муниципальных образований района о бюджетах на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов,  представление необходимых материалов по бюджету в Советы народных депутатов и ДФБНП
	Все работники управления и МКУ «Финансовый центр»
	2-4 кварталы
	

	
	8.
	Составление предварительного, планового и уточненного реестров расходных обязательств Меленковского района
	М.А.Болотина, Т.А.Трошина, О.С.Фадеева, 

Ю.В.Метлова
	В соответствии с порядком ведения реестра расходных обязательств Владимирской области
	

	
	9.
	Составление Реестра расходных обязательств Меленковского района и сводного реестра  расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав Меленковского района. Представление его в ДФБНП
	М.А.Болотина, Т.А.Трошина, О.С.Фадеева,

Ю.В.Метлова
	В сроки, установленные ДФБНП
	

	
	10.
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития района на 2018 - 2020 годы
	Н.И.Софронова


	2-3 кварталы
	

	
	11.
	Анализ хода исполнения бюджетов муниципальных образований, консолидированного бюджета за полугодие, 9 месяцев 2018 года, подготовка обзорных писем, при необходимости проектов постановлений Глав муниципальных образований с предложениями по стабилизации положения с исполнением бюджетов
	Т.А.Промышляева, М.А.Болотина,

Т.А.Трошина,

О.С.Фадеева,

Ю.В.Метлова
	3-4 кварталы
	

	
	12.
	Составление и ведение кассовых планов районного, городского и сельских бюджетов


	М.А.Болотина, Т.А.Трошина, 

С.С. Захарова,

О.С.Старшова 
	Ежемесячно


	

	
	13.
	Составление и ведение сводной бюджетной росписи
	М.А.Болотина, Т.А.Трошина, О.С.Фадеева,

С.С.Захарова

Ю.В.Метлова О.С.Старшова
	Ежемесячно
	

	
	14.
	Ежемесячный анализ исполнения консолидированного бюджета района с направлением информации Главам муниципальных образований
	М.А.Болотина, Т.А.Трошина,  С.С.Захарова, 

О.С.Фадеева
	Ежемсячно
	

	
	15.
	Ежемесячный мониторинг кредиторской задолженности по расходам бюджетов муниципальных образований
	Н.И.Софронова
	Ежемесячно
	

	
	16.


	Подготовка ежеквартальной информации в комитет по экономике и прогнозированию по исполнению бюджетов
	Н.И.Софронова,

С.С. Захарова Ю.В.Метлова

	Ежеквартально
	

	
	17.
	Разработка проектов постановлений Глав муниципальных образований о мерах по реализации решений Советов народных депутатов о бюджетах на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов”
	Т.А.Промышляева, М.А.Болотина,

Т.А.Трошина,

О.С.Фадеева,

Ю.В.Метлова,
С.С. Захарова,

О.С.Старшова
	4 квартал


	

	
	18.
	Подготовка, представление и утверждение сводной бюджетной росписи доходов и расходов бюджетов в соответствии с решениями Советов народных депутатов о бюджетах на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов”
	М.А.Болотина, Т.А.Трошина, О.С.Фадеева,

С.С. Захарова
	4 квартал


	

	
	19.
	Разработка порядка определения перечня и кодов целевых статей расходов местных бюджетов на 2018 год
	Т.А.Промышляева, М.А.Болотина,

Т.А.Трошина

О.С.Фадеева,

Ю.В.Метлова
	4 квартал


	

	
	20.
	Подготовка материалов для согласования взаимоотношений бюджетов муниципальных образований района с областным бюджетом на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов
	Т.А.Промышляева


	3 квартал


	

	
	21.
	Разработка проектов решений Советов народных депутатов о внесении изменений в решения Советов народных депутатов о бюджетном процессе
	Т.А.Промышляева,


	После принятия изменений в Бюджетный кодекс РФ
	

	
	22.
	Подготовка Приказа финансового управления  о завершении финансового года
	Т.А.Промышляева совместно с работниками финансового управления
	4 квартал
	

	
	23.
	Подготовка нормативно-правовых актов (постановлений и распоряжений глав района и поселений) по уточнению администраторов доходов
	С.С. Захарова

О.С.Старшова
	по мере необходимости
	

	
	Подпрограмма 3 «Создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышения устойчивости бюджетов муниципальных образований Меленковского района»
	

	
	1.
	Ежемесячный анализ исполнения местных бюджетов с выявлением кассовых разрывов в ходе исполнения местных бюджетов с целью разработки предложений по предоставлению авансовых дотаций
	Работники бюджетного отдела
	ежемесячно
	

	
	2.
	Анализ хода исполнения местных бюджетов за 2017 год, 1 квартал, 1 полугодие, 9 месяцев 2018 года, подготовка обзорных писем, при необходимости проектов постановлений Глав муниципальных образований с предложениями по стабилизации положения с исполнением местных бюджетов
	М.А.Болотина, Т.А.Трошина, О.С.Фадеева,

Ю.В.Метлова,

 С.С. Захарова, О.С.Старшова
	ежеквартально
	

	
	3.
	Проведение мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального образования Меленковский район по отчету за 2017 год
	Промышляева Т.А.
	2 квартал
	

	
	4.
	Проведение мониторинга качества управления финансами, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального образования Меленковский район по бюджету на  2018 год
	Промышляева Т.А.
	4 квартал
	

	
	5.
	Подготовка документов для проведения внешней проверки отчетов об исполнении бюджетов за 2017 год  районного, городского и сельских Счетной палатой администрации Владимирской области
	Все работники финансового управления и МКУ «Финансовый центр»


	1 квартал
	

	
	6.
	Согласование с органами местного самоуправления  исходных данных для проведения расчетов дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальным образованиям на 2019 год
	Промышляева Т.А.,

Захарова С.С.,
	3 квартал
	

	
	7.
	Подготовка уведомлений по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам за 1 квартал, 1 полугодие,  9 месяцев 2018 года, на 2019 год по 8  муниципальным образованиям
	М.А.Болотина


	ежеквартально
	

	
	Подпрограмма 4 «Управление муниципальным долгом Меленковского района»


	

	
	1.
	Подготовка документов на открытие кредитной линии Администрации Меленковского района в 2018 году
	Т.А.Промышляева,  Н.И.Софронова, И.А.Киселева,

М.А.Болотина

С.С. Захарова, О.С.Фадеева
	1 квартал
	

	
	2.
	Подготовка документов на участие в аукционе на получение кредитов администрацией Меленковского района в 2018 году


	Т.А.Промышляева,  Н.И.Софронова,

М.А.Болотина
	2 квартал
	

	
	3.
	Ведение учета и формирование отчетности по исполнению обязательств администрации района перед областным бюджетом и кредитными организациями
	Н.И.Софронова
	в течение года
	

	
	4.
	Ведение муниципальной долговой книги муниципального образования Меленковский район и городского поселения город Меленки
	И.А.Киселева
	в течение года
	

	
	5.
	Составление программы муниципальных заимствований к бюджету на 2019 год и плановый период 2020-2021 годов
	Т.А.Промышляева
	3 квартал
	

	
	6.
	Планирование источников финансирования дефицита бюджета к бюджету на 2019 год и плановый период 2020-2021 годов
	Т.А.Промышляева
	3 квартал
	

	
	7.
	Составление отчета о задолженности по бюджетным кредитам, выданным из бюджета муниципального образования Меленковский район сельхозтоваропроизводителям в 2004 году в ДФБНП
	Н.И.Софронова
	ежеквартально
	

	
	8.
	Осуществление расчетов с областным бюджетом и кредитными организациями по уплате процентов и погашению основного долга по кредитам
	Т.А.Промышляева,

Н.И.Софронова,

И.А.Киселева
	ежемесячно
	

	
	Подпрограмма 5 «Повышение эффективности бюджетных инвестиций и бюджетных расходов в отраслях транспорта, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства»

	

	
	1.
	Составление проекта бюджета и формирование необходимых материалов к нему по расходам в отраслях транспорта, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства на очередной финансовый год и на плановый период
	О.С.Фадеева

Ю.В.Метлова
	3,4 кварталы
	

	
	2.
	Анализ исполнения районного бюджета, консолидированного бюджета по расходам    в отраслях транспорта, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства
	О.С.Фадеева

Ю.В.Метлова
	ежемесячно
	

	
	3.
	Прием, проверка отчетов об исполнении расходов в отраслях транспорта, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства за 2018 год. Подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2018 год для предоставления в ДФБНП.
	О.С.Фадеева

Ю.В.Метлова
	ежемесячно
	

	
	4.


	Формирование проекта решения Совета народных депутатов об утверждении отчета об исполнении бюджета за 2017 год для представления его в Совет народных депутатов, работа со Счетной палатой Владимирской области при проведении аудита исполнения  бюджета за 2017 год
	О.С.Фадеева

Ю.В.Метлова
	1,2 кварталы
	

	
	5.
	Анализ выполнения условий уровня софинансирования   по расходам в отраслях транспорта, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства за 2018 год
	О.С.Фадеева

Ю.В.Метлова
	ежемесячно
	

	
	6.
	Подготовка нормативно-правовых актов (решений, постановлений и распоряжений глав района и поселений)
	О.С. Фадеева


	в течение года


	

	
	7.
	Рассмотрение заявок на финансирование главных распорядителей средств районного бюджета и бюджетов поселений
	О.С.Фадеева

Ю.В.Метлова 


	в течение года
	

	
	8.
	Разработка проекта постановления администрации района «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики и показателях консолидированного и районного бюджетов»
	О.С.Фадеева


	2,3 кварталы
	

	
	9.
	Разработка проектов постановлений муниципальных образований «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики и показателях бюджета муниципального образования»
	О.С.Фадеева


	2,3 кварталы
	

	
	10.
	Уточнение расходной части бюджета района и бюджетов поселений.
	О.С. Фадеева

Ю.В. Метлова
	в установленные сроки
	

	
	11.
	Анализ выполнения адресной инвестиционной программы Меленковского района 2018 году
	О.С.Фадеева
	в течение года
	

	
	Подпрограмма 6 «Повышение эффективности бюджетных расходов в отраслях социальной сферы»


	

	
	1
	Прием, проверка годовых отчетов об исполнении    местных бюджетов, консолидированного бюджета и бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям   социальной сферы за 2017 год. Подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2017 год для представления в ДФБНП.
	работники бюджетного отдела
	1 квартал
	

	
	2
	Прием, проверка отчетов об исполнении  показателей по сети, штатам и контингентам  бюджетов муниципальных образований, консолидированного бюджета   социальной сферы за 2017 год. Подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2017 год для представления в ДФБНП
	работники бюджетного отдела
	в сроки, установленные ДФБНП
	

	
	3
	Анализ исполнения бюджетов муниципальных образований, консолидированного бюджета района по расходам на социальную сферу за 2017 год. Подготовка материалов к публичным слушаниям об итогах исполнения  бюджета за 2017 год
	работники бюджетного отдела
	1,2 кварталы
	

	
	4
	Формирование проекта решения Совета народных депутатов об утверждении отчета об исполнении бюджета за 2017 год для представления его в Совет народных депутатов, работа со Счетной палатой Владимирской области при проведении аудита исполнения  бюджета за 2017 год
	работники бюджетного отдела
	1,2 кварталы
	

	
	5
	Работа по возврату главными распорядителями средств бюджета остатков межбюджетных трансфертов, выделенных в 2018 году из федерального и областного бюджетов, неиспользованных по состоянию на 01.01.2018 г.
	работники бюджетного отдела
	1 квартал
	

	
	6
	Анализ выполнения условий софинансирования по получению межбюджетных трансфертов по социальной сфере
	работники бюджетного отдела
	ежемесячно
	

	
	7
	Осуществление контроля за исполнением расходных обязательств бюджета по публичным обязательствам в соответствии с законодательством, состоянием дебиторской и кредиторской задолженности по расходам на социальную сферу, своевременной выплатой заработной платы работникам муниципальных учреждений
	работники бюджетного отдела
	ежемесячно
	

	
	8
	Подготовка методических рекомендаций по учету отраслевых особенностей планирования бюджетных ассигнований  на социальную сферу и доведение до главных распорядителей средств бюджета предельных объемов бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и на плановый период
	работники бюджетного отдела
	в соответствии со сроками формирования проекта областного бюджета
	

	
	15
	Составление проекта бюджета и формирование необходимых материалов к нему по расходам на социальную сферу на очередной финансовый год и на плановый период
	работники бюджетного отдела
	3,4 кварталы
	

	
	16
	Доведение до главных распорядителей средств бюджета  бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, а также  перечня публичных нормативных обязательств в соответствии с решением о бюджете на очередной финансовый год и плановый период
	работники бюджетного отдела
	4 квартал
	

	
	17
	Рассмотрение  заявок на финансирование главных распорядителей средств бюджета
	работники бюджетного отдела
	ежемесячно
	

	
	Подпрограмма 7 «Повышение эффективности бюджетных расходов в отраслях сельского хозяйства и охраны окружающей среды»


	

	
	1.
	Составление проекта бюджета и формирование необходимых материалов к нему по расходам в отраслях сельского хозяйства и охраны окружающей среды на очередной финансовый год и на плановый период
	О.С. Фадеева

Ю.В.Метлова
	3,4 кварталы
	

	
	2.
	Анализ исполнения районного бюджета по расходам    в  отраслях сельского хозяйства и охраны окружающей среды
	О.С. Фадеева

Ю.В.Метлова
	ежемесячно
	

	
	3.
	Прием, проверка отчетов об исполнении расходов в отраслях сельского хозяйства и охраны окружающей среды. Подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2017 год для представления в ДФБНП.
	О.С. Фадеева

Ю.В.Метлова
	ежемесячно
	

	
	4.


	Формирование проекта решения Совета народных депутатов об утверждении отчета об исполнении бюджета за 2017 год для представления его в Совет народных депутатов, работа со Счетной палатой Владимирской области при проведении аудита исполнения  бюджета за 2017 год
	О.С. Фадеева

Ю.В.Метлова
	1,2 кварталы
	

	
	5.
	Подготовка нормативно-правовых актов (решений, постановлений и распоряжений глав района и поселений)
	О.С. Фадеева

Ю.В.Метлова
	в течение года


	

	
	Подпрограмма 8 «Методологическое обеспечение бюджетного (бухгалтерского) учета и  бюджетной (бухгалтерской) отчетности, организация работы по составлению отчетности»
	

	
	1
	Прием месячных и квартальных отчетов об исполнении местного бюджета от главных распорядителей средств местного бюджета (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.

Самодурова С.П.
	с 3 по 6 число каждого месяца
	

	
	2
	Прием месячной и квартальной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов  сельских поселений (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.

Самодурова С.П.
	с 3 по 6 число каждого месяца
	

	
	3
	Прием сводной квартальной бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям от главных распорядителей средств местного бюджета (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	с 10 по 15 число месяца, следующего за отчетным
	

	
	4
	Прием сводной квартальной бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям от сельских поселений (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	с 10 по 15 число месяца, следующего за отчетным
	

	
	5
	Составление месячных и квартальных отчетов об исполнении консолидированного бюджета МО Меленковский район.
	Киселева И.А.
	до 10 числа каждого месяца
	

	
	6
	Составление сводной квартальной бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям.
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	до 21 числа каждого квартала 
	

	
	7
	Прием годовых отчетов об исполнении местного бюджета от главных распорядителей средств местного бюджета (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева ИА.

Самодурова С.П.


	с 16 января по              23

января
	

	
	8
	Прием годовых отчетов об исполнении бюджетов сельских поселений (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева ИА.

Самодурова С.П.

.
	с 16 января по         23 января
	

	
	
	Составление годового отчета об исполнении консолидированного бюджета МО Меленковский район.
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	с 24 января по        9 февраля
	

	
	9
	Прием сводной годовой бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям от главных распорядителей средств местного бюджета (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).


	Бодрова И.А.

Киселева И.А..
	с 16 января по                  23 января
	

	
	10
	Прием сводной годовой бухгалтерской отчетности по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям от сельских поселений (проведение анализа представленной отчетности на предмет состава форм отчетности, взаимоувязки показателей во всех формах отчетности (междокументный и внутридокументный контроль), логического составления показателей).
	Бодрова И.А.

Киселева И.А..
	с 16 января по 23 января
	

	
	11
	Составление сводного годового бухгалтерского отчета по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям.
	Бодрова И.А.

Киселева И.А..
	с 24 января по 09 февраля
	

	
	12
	Подготовка указаний главным распорядителям средств местного бюджета по составлению бюджетной отчетности местного бюджета.
	Бодрова ИА.

Киселева И.А.


	декабрь (по годовой отчетности), по месячной и квартальной отчетности – по мере необходимости)
	

	
	13
	Подготовка указаний по составлению бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений.
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	декабрь (по годовой отчетности), по квартальной отчетности – по мере необходимости)
	

	
	14
	Подготовка приказа финансового управления по срокам представления бюджетной и бухгалтерской отчетности главными распорядителями средств местного бюджета.
	Бодрова И.А..
	декабрь (по годовой отчетности), по месячной и  квартальной отчетности – в связи с изменением сроков по приказу ДФБНП)
	

	
	15
	Проведение семинаров во 2 и 4 кварталах по вопросам 

учета и отчетности.
	Бодрова И.А.

Киселева И.А.
	апрель,

декабрь
	

	
	Подпрограмма 9 «Повышение эффективности бюджетных расходов на содержание органов местного самоуправления»


	

	
	1.
	Анализ и внесение предложений по расходам на содержание органов местного самоуправления в части соблюдения нормативов
	А.Б.Иванов
	ежемесячно
	

	
	2.
	Составление бюджетов муниципальных образований в части формирования расходов на содержание органов местного самоуправления и выработка предложений по соблюдению нормативов


	А.Б.Иванов
	март, октябрь
	

	
	3.
	Составление отчета Ф 14-МО «Отчет о расходах и численности работников органов местного самоуправления за 2017 год» и пояснительной записки к нему
	А.Б.Иванов
	1 квартал
	

	
	4.
	Анализ и формирование отчетности по выполнению полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	А.Б.Иванов
	ежеквартально
	

	
	5.
	Составление расчетов к бюджету на содержание органов местного самоуправления на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годы, выработка предложений по оптимизации планируемых расходов. Соблюдение установленного норматива расходов на содержание органов местного самоуправления.
	А.Б.Иванов


	сентябрь-ноябрь

ежемесячно
	

	
	Подпрограмма 10 «Обеспечение реализации муниципальной программы «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом Меленковского района»


	

	
	1.
	 Обеспечение результативности и целевого характера использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.


	И.А.Бодрова,

С.А.Самодурова
	ежедневно
	

	
	2.
	Организация  казначейского исполнения сметы расходов финансового управления администрации Меленковского района  и муниципального казенного учреждения Меленковского района «Финансовый центр»
	И.А.Бодрова,

С.А.Самодурова
	ежедневно
	

	
	3.
	Осуществление финансового контроля за деятельностью муниципального  казенного учреждения Меленковского района «Финансовый центр»
	И.А.Бодрова,

С.А.Самодурова
	ежедневно
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