АДМИНИСТРАЦИЯ  МЕЛЕНКОВСКОГО  РАЙОНА
ФИНАНСОВОЕ  УПРАВЛЕНИЕ  
П Р И К А З

от 30 декабря 2013 года                                                    № 126
	О порядке ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания за счёт казны Меленковского района  


В соответствии с частью 7 статьи 242.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить порядок ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания за счёт казны Меленковского района.  

2. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
4. Настоящий приказ подлежит размещению в сети «Интернет» на сайте администрации района в пределах информационного ресурса финансового управления администрации Меленковского района.

	Заместитель Главы Меленковского района, начальник финансового управления: 
	Н.П.Кострюкова


Приложение 

к приказу финансового управления 

администрации Меленковского района
от ____________ №______

ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ УЧЁТА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ПО ИСПОЛНЕНИЮ СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ ЗА СЧЁТ КАЗНЫ МЕЛЕНКОВСКОГО РАЙОНА
1. Исполнительные документы и иные документы, связанные с их исполнением, принимаются и регистрируются в приёмной финансового управления администрации Меленковского района в день поступления.

2. К исполнительному документу (за исключением судебного приказа), направляемому для исполнения судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем, должны быть приложены надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого он выдан, а также заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию. Заявление подписывается взыскателем либо его представителем с приложением доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности, удостоверяющей полномочия представителя.

3. После регистрации исполнительного документа и иных документов, связанных с его исполнением, указанные документы с резолюцией начальника финансового управления  передаются в бюджетный отдел финансового управления администрации Меленковского района (далее финансовое управление).

4. Для ведения учета и осуществления хранения документов, связанных с исполнением поступивших в соответствии со статьей 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации в финансовое управление исполнительных документов, ведется Журнал учета и регистрации исполнительных документов (приложение № 1 к настоящему Порядку).

Поступивший на исполнение в финансовое управление исполнительный документ подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов не позднее следующего дня после его поступления. 
Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле.

5. Поступившие в бюджетный отдел исполнительные документы  направляются на проверку в юридический отдел администрации Меленковского района (далее юридический отдел) для проверки на соответствие требованиям, предъявляемым к исполнительным документам, срокам предъявления исполнительных документов, перерыву в сроке предъявления исполнительных документов, восстановлению пропущенного срока предъявления исполнительных документов; требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».

6. При поступлении исполнительных документов, выданных на основании судебных актов по искам к Меленковскому району о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны Меленковского района (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности главных распорядителей средств местного бюджета), судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок за счет средств местного бюджета исполнение судебных актов производится в порядке, установленном приказом финансового управления администрации Меленковского района «Об исполнении судебных актов по искам к казне Меленковского района».
При этом Уведомление о поступлении исполнительного документа оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
7. При наличии оснований, указанных в пунктах 3, 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, финансовое управление возвращает исполнительные документы взыскателю либо в суд без исполнения в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с указанием причины возврата. При этом фиксируются соответствующие отметки в Журнале регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа и иных документов, связанных с его исполнением.

При возвращении исполнительного документа взыскателю (в суд) финансовое управление направляет взыскателю (в суд) заказным письмом Уведомление о возвращении исполнительного документа (приложение № 3 к настоящему Порядку), к которому прилагаются исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя (представителя взыскателя по доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иному документу, удостоверяющему полномочия представителя взыскателя) либо суда документами.
Копия Уведомления о возвращении исполнительного документа, направленного соответственно в суд и взыскателю, копии документов, приложенных к исполнительному документу при его предъявлении в финансовое управление, а также копия исполнительного документа подшиваются в дело. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

8. Исполнение исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета осуществляется в соответствии со статьей 242.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

9. При исполнении требований, содержащихся в исполнительном документе в полном объеме, бюджетный отдел в день получения информации о номере и дате платежного документа на перечисление суммы, указанной в исполнительном документе, проставляет номер, дату и сумму платежного документа в журнале регистрации исполнительных документов.

Исполнительный документ с отметкой об исполнении подшивается в дело.

10. При поступлении в финансовое управление надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа бюджетный отдел руководствуется предписаниями, содержащимися в указанной копии судебного акта, при исполнении исполнительного документа должником и проставляет соответствующую отметку в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, указывая наименование и дату представленного судебного акта.

Вышеуказанная копия судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа подшивается в дело.

В случае поступления в финансовое управление документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан исполнительный документ, финансовое управление направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, Уведомление о возвращении исполнительного документа заказным письмом, к которому прилагается исполнительный документ, при этом все поступившие документы от взыскателя (представителя взыскателя по доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иному документу, удостоверяющему полномочия представителя взыскателя) либо суда, при предъявлении этого исполнительного документа в финансовое управление  направляются взыскателю (либо в суд) с Уведомлением о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу.

Копии Уведомлений о возвращении исполнительного документа, направленные в суд и взыскателю, а также копия документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан предъявленный в финансовое управление исполнительный документ, подшиваются в дело. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

При возвращении взыскателю (либо суду) исполнительного документа в связи с поступлением в финансовое управление заявления (либо судебного акта) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа бюджетный отдел  указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Уведомления о возвращении исполнительного документа и возвращает взыскателю (либо суду) заказным письмом (или выдает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возвращении исполнительного документа, с указанием даты получения) полностью или частично неисполненный исполнительный документ с отметкой финансового управления в исполнительном документе, заверяя ее подписью Заместителя Главы Меленковского района, начальника финансового управления и начальника бюджетного отдела (их заместителей) и печатью финансового управления с указанием частичной оплаты.

Заявление (либо судебный акт) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа, а также копия Уведомления о возвращении исполнительного документа подшиваются в дело.

11. Хранение находящихся в деле документов, связанных с исполнением исполнительных документов, осуществляется в бюджетном отделе финансового управления в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.
Приложение № 1 

к Порядку ведения учета и осуществления

 хранения документов по исполнению судебных актов,

 предусматривающих обращение взыскания 
за счёт казны Меленковского района   
Журнал учета

и регистрации исполнительных документов

____________________________________________

Наименование органа ____________________

	 № 

п/п
	     Номер     

исполнительного

  документа,   

  присвоенный  

при регистрации

   входящей    

корреспонденции
	     Дата      

 предъявления  

исполнительного

   документа   
	      Исполнительный       

         документ          
	Количество 

  листов   

приложения 
	 Наименование 

  должника в  

соответствии с

исполнительным

  документом  
	 Наименование  

 организации/  

   (Ф.И.О.)    

взыскателя по  

исполнительному

   документу   
	  Наименование   

  организации/   

    (Ф.И.О.)     

  взыскателя по  

 исполнительному 

    документу    

 (представителя  

  взыскателя)/   

судебного органа,

  предъявившего  

 исполнительный  

    документ/    

  номер и дата   

    почтового    

   уведомления   

	
	
	
	номер
	 дата  

выдачи 
	наименование 

  судебного  

   органа    
	
	
	
	

	 1 
	       2       
	       3       
	  4  
	   5   
	      6      
	     7     
	      8       
	      9        
	       10        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Банковские

реквизиты 

 (адрес)  

взыскателя
	    Сумма,     

взыскиваемая по

исполнительному

документу, руб.
	Уведомление о

принесении
исполнительного

документа/о

возобновлении

исполнения

исполнительного

документа/ о возвращении исполнительного документа
	   Примечание  
	     Информация об источнике     

    образования задолженности    

	
	
	номер 
	  дата  
	
	информация 

 должника  
	уточняющая информация

 должника (в случае  

    изменения кода   

       бюджетной     

    классификации)   

	
	
	
	
	
	номер
	дата 
	  номер   
	   дата   

	    11    
	      12       
	  13  
	   14   
	    15     
	 16  
	 17  
	    18    
	    19    

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	              Исполнено             
	   Приостановление   

   исполнительного   

      документа      
	      Возобновление      

       исполнения        

     исполнительного     

        документа        

	    платежный     

     документ     
	наименование 

  документа  

 и судебного 

   органа,   

его выдавшего

   (дата,    

   номер)    
	 срок  

(с ____

по ___)
	наименова-  

ние, дата   

поступления 

в департамент
документа   

и судебного 

органа, его 

выдавшего,  

номер и дата
	дата    

поступления 

в департамент

	номер 
	дата
	сумма,

 руб. 
	
	
	
	

	  20  
	 21 
	  22  
	23
	     24      
	     25     
	     26     

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 

к Порядку ведения учета и осуществления

 хранения документов по исполнению судебных актов,

 предусматривающих обращение взыскания 
за счёт казны Меленковского района   
Оформляется на бланке Финансового управления
от «__» _________ 20__ г.

№ _______________________

                                            _______________________________

                                            (наименование и адрес должника)

Уведомление о поступлении исполнительного документа

Финансовое управление администрации Меленковского района (далее - Управление) уведомляет Вас о том, что ______(дата) в адрес Управления поступил _____________(наименование исполнительного документа, серия, номер) выданный _____ (дата выдачи) на основании ____________ (наименование судебного акта, дата, номер дела) о взыскании ____________ с __________ (наименование должника) за счет казны Меленковского района в сумме _____ рублей ____ копеек и расходов по государственной пошлине в сумме _____ рублей _____ копеек.

Руководствуясь статьями 242.1, 242.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и приказом финансового управления «Об исполнении судебных актов по искам к казне Меленковского района», просим Вас в течение 10 дней представить в финансовое управление информацию об источнике образовавшейся задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы местного бюджета по исполнению исполнительного документа, а также заявку на финансирование расходов бюджета.

Приложение: копия исполнительного  документа и заявления  взыскателя на________ листах.

Руководитель _________________ ____________________________________________

                 (подпись)              (расшифровка подписи)

Приложение № 3 

к Порядку ведения учета и осуществления

 хранения документов по исполнению судебных актов,

 предусматривающих обращение взыскания 
за счёт казны Меленковского района   
Оформляется на бланке Финансового управления
от «__» _______ 20__ г.

№ _____________________

                                __________________________________

                                 (наименование организации/Ф.И.О.

                                __________________________________

                                   взыскателя по исполнительному

                                       документу/наименование

                                         судебного органа)

                                __________________________________

                                              адрес

Уведомление

о возвращении исполнительного документа

__________________________________________________________________

         (наименование органа)

возвращает исполнительный документ № ___________________, выданный

«__» ____ 20__г. ________________________________________________,

                     (наименование судебного органа, выдавшего

                             исполнительный документ)

на основании _____________________________________________________

              (наименования акта судебного органа, дата, № дела,

                            по которому он вынесен)

в связи _________________________________________________________.

        (причина возврата: пункты 3 и 3.1 статьи 242.1 Бюджетного

                       кодекса Российской Федерации)

Приложение: на ______ л.

Руководитель ___________ ______________

                                         (подпись)   (расшифровка                                             подписи)

